Tablazatok: A JAMK folyamatleltara

Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat Foly FF|TF|VF|KF
FF-1.1.1. Beiratkoztatas.
FF—1.1.| Konyvtarhasznalok nyilvantartasa X
FF - 1.1.2. | Latogatojegyes regisztralas.
FF-12.1. Tajekoztate?s a }}elyben
hasznalatrol.
FF-122. Dokumentun}ok helyben
hasznalata.
L Folyoirat-olvasé hasznalata.
1221, [ v i
FF - . z
1222 Fonotéka hasznélata.
FF-12 Gytijtemény helyben hasznalata 1 1;1:2_3 Ifjisagi sarok hasznalata. X
FF - Helyismereti gytijtemény
1.2.2.4. hasznalata.
FF - Muzedlis gytlijtemény
1.2.2.5. hasznalata.
FF-123. Gyermeklrﬁonyvtar
hasznalata.
FF-124. Masolatkészités.
FF-13.1. Dokumentulns%olgaltatas a
pultnal.
FF- e :
1311, Kolcsonzés a pultnal.
FF- 5 2 5
1312, Visszavét a pultnal.
FF- " 5
FF-1. | Dokumentumszolgaltats 13.13 Hosszabbitas a pultnal.
FF—123. Kélesdnzés FF-132. Onklszolgalro terminal X
hasznalata.
FF- Kolcsonzés az dnkiszolgald
1.3.2.1. terminallal.
FF- Visszavét az 6nkiszolgald
1.3.2.2. terminallal.
FF- Hosszabbitas az
1.3.2.3. Onkiszolgald terminallal.
FF-1.3.2.4. El6jegyzés
FF-14.1. Fiokkozi kdlesonzés
FF—14. Konyvtarkszi kolesonzés FF-14.2. Reégids kdlesonzés X
Konyvtarkozi kolesonzés
FF-1.43. (ODR)
Dokumentumok
FE-1.5.1. szabadpolcos elrendezése.
FF-152. Dokug::;zglzl;raktan
FF-15. Dokumentumok elhelyezése 50 X
L9 Raktari rend fenntartdsa.
1.5.3.1. )
FF - - P
1532, Raktari rend modositasa.
FF-1.6.1. ] Késedelmek beszedése.
Késedelmek
FF—1.6. Késedelmek kezelése méltanyossagbol torténd X
FF-1.6.2. S
elengedésének
engedélyeztetése.
Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF|KF
FF2.1.1 Adatbazisok, elektronikus
" | dokumentumok hasznélata
Ajanlo bibliografiak,
FF-2.1.2 tematikus konyvajanlok
készitése
FF-2.13. lr0('1a10mkuta'tas,
témafigyelés
FF-2.1. Altalnos tajékoztatas. X
FF-2.14. T4j ekf)ztatas 01}}1n6
forrasok alapjan
FF-2.1.5. Repertorizélas
FF-2. Informacioszolgaltatas
FF-2.1.6. Szakok gondozasa




Informaciok a konyvtar

FF-23.1. miikodésérsl.
A o On-line katalogus
FF—2.2.| Honlapon elérhet6 szolgaltatasok. | FF -2.3.2. ,
hasznalata.
FF-2.3.3.| Adatbazisok hasznalata.
FF-23. Elektronikus iigyintézés. FF-241, |  Disitdlis J6lét Pont
hasznalata.
FF-24. Ko6zosségi média. FF-25.1. Facebook kezelése
FF-252. Youtube kezelése
FF-2.5.3. Instagram kezelése
pp.3.1.1, | Evesrendezvénytery
Osszeallitasa.
FF - Finanszirozasi forrasok
3.1.1.1. megteremtése.
FF - 3.1.2. |Rendezvények elokészitése.
FF - o 1s 2
3101 El6adok megkeresése.
3 1;};_2 Szerz6dések megkotése.
FF — 3.1 | Programok, rendezvények szervezése. FF —
3123, Programok meghirdetése.
[P Rendezvénynaptar vezetése
3124, Py ‘
FF-313. Rendezye'n‘ilek
megvalositasa.
Adminisztracio (jelenléti
et ivek, fotok).
FF-3.15. P'rogran}sze':rvyezesrl
tevékenység értékelése.
Egyiittmitkodési
LR megallapodasok megkotése.
FF-320. A k('),zossegek'eves )
programjanak megismerése.
FF - Finanszirozasi forrasok
3.2.2.1. megteremtése.
Allando klubok, kiskozosségek
FF-3.2. LIS {S AR FF - 3.2.3. |Rendezvények elokészitése.
befogadasa.
FF - 3. | Kozosségi szolgaltatasok -
e et e L9 Programok meghirdetése.
3.2.3.1.
L= Rendezvénynaptar vezetése
3232, ynap :
FF - 3.2.4. | Rendezvény megvalositasa.
FF-325. P'rogran}sze':rvyezesrl
tevékenység értékelése.
Egyiittmiikodési
LRSS megallapodas az iskolakkal.
FF -3.3.2. | Eves munkaterv készitése.
FF-3.3. Iskolai kozosségi szolgalat. FF - Elvégzendd feladatok
3.3.2.1. Osszegylijtése.
FF - Téjékoztatas személyesen
3.3.2.2. ¢s elektronikus Giton.
FF-3323. Az elve'gzett feladatok
leigazolésa.
FF-34.1. A foglalrko%a'stervek
elkészitése
FF-340. 'Anyargg'y}ljtes, taxttal?l?
osszeallitasa, felkésziilés
i » FF-343. Eszkozoyl'( (?ss%e,gyu_]tese,
FF-34 Gyermekkonyvtari elokészitése
’ csoportfoglalkozasok FF-3.44 Kézmiives tartalom
“7 | megtervezése, elékészitése
A ICTATIU, l\q}bb\)l\)u\)
FF-3.4.5.| irodalom &sszegytijtése a
FF - 3.4.6. | A foglalkozés lebonyolitasa
Megyei hatokori
FF-4.1.1. programok, projektek
szervezése.
. Altalanos szakmai
FF — 4.1.| Konyvtari egyiittmitkodés szervezése. | FF-4.1.2.

tajékoztatas.




FF-4.13.

Informacio- és adatgyiijtés.

Modszertani segitség

FF-4.1.4. A
nyujtasa.
FF-4.2.1. Dokumentumellatas.
FF-422. Retrospektiv ’allomany
rendezése.
FF - Sy
4221, Selejtezés.
FF - ,
4222 Feldolgozas.
7= Allomanyellen6rzés.
FF-4.| KSZR miikidtetése 4.2.2.3.
FF —4.2.| KSZR szolgaltatasok miikodtetése. | FF-4.2.3. Eszkozellatas.
FF-4.2.4. Programok szervezése.
FF-4.2.5.| Informacioszolgaltatas.
FE - Beszamolasi kotelezettsé:
425.1. &
FF-4.2.6. Szakmai képzés.
FF-4.2.7. | Konyvtarak korszertisitése.
A megyel Konyviarnoz
FF431. tartozo kon'yvt-a.rak
statisztikai
. . ot 1,414
FF-423. Statisztika. A megye nyilvanos és
FF 432, szakkonyvtarrama}l az
- adatszolgaltatas
koordinéldsa.
FF-5.1.1. Tajekozla'tas, a'kepzes
meghirdetése.
FF-5.1.2.| Tematika sszeallitasa.
FF-5.1. Internet-hasznaléi tanfolyam. FF - 5.1.3.| Résztvevok regisztralasa.
FF-5.1.4.| Tanfolyam lebonyolitasa.
FF -5. Felhaszniloképzés FF-5.1.5. Ertékelés.
FF-52.1. Tajekoztatfis, a Program
meghirdetése.
FF-5.22.| A tematika Osszeallitasa.
FF-5.2. Konyvtarhasznalati ora. -
A foglalkozas
FF-5.23. .
lebonyolitasa.
FF-524. Ertékelés.




Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF|KF
TF-1.1.1. | Dokumentumok kivalasztasa.
TF - R s o L
LLL1 KELLO / Uj Konyvek jegyzék.
= Egyéb forrés (pl. ajandék).
1.1.1.1.
TF- 1.1.2. | Dokumentumok megrendelése.
. Folyoiratok megrendelése,
TF-1.1. Allomanygyarapitas TF-1.1.3. el fizetése. X
Vasarolt dokumentumok
TF—-1.1.4.| érkeztetése, szamlaellendrzés,
adminisztralas.
Ajandékba kapott, koteles-
TF-1.15. példanyként e’rkezen d’oku-
mentumok érkeztetése,
adminisztralds.
TF - 1. Gyiijteményszervezés Folyoiratok érkeztetése,
TF-1.1.6. szamlaellenrzés,
adminisztralasa.
TF-12.1. Torlési Jeg}:zek kes'znese.
) Engedélyeztetés.
TF-12. Apasztas TF-1.2.2. Dokumentumok torlése. X
TF-1.2.3.| 1dészaki kiadvanyok torlése.
Dokumentumok formai és
= a3t tartalmi feltarasa. X
7=tk LRt TEo 130 1d6szaki kiadvanyok
~ 7% | bibliografiai és tartalmi leirasa.
Dokumentumok alloméanyba
Inr= A vétele és RFID-zésa.
TF-14. Dokumentum-nyilvantartas Tart6s meg8rzésre szant X
TF- 1.4.2. |id6szaki kiadvanyok allomanyba
vétele.
TF-15.0 |, mezelt:iegl )
TF-1.5. Nemzetiségi ellatas OXUMENIUMOK DESZErzese. X
TF - Finanszirozasi forrasok
1.5.1.1. keresése.
Kod Folyamat Kod Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF|KF
TF-2.1.1. Epiilet karbantartisa
TF-2.1. Karbantartas. X
TF-2.1.2. Eszkozok karbantartasa
TF-22.1 Riasztorend'szer
lizemeltetése
TF-2.2. Biztonsagi szolgalat. TF-2.2.2. Kamerak iizemeltetése X
TF -2. Epiiletiizemeltetés
TF-2.2.3. | Dokumentumok védelme
TF-2.3. Takaritas. X
TF-2.4.1. | Szallitas fiokkonyvtarakba
TF-24. Szallitas, gépkocsi-tizemeltetés. X
TF-2.4.2. Tankolas
TF-3.1.1. Tervezés
TF-3.1. Koltségvetési gazdalkodas. X — x
TF-3.1.2. Figyelemmel kisérés
Készpénzforgalom
TF-3.2.1.| bonyolitasa, pénztargép
hasznalata
TF-3.2. Pénziigyi tevékenység. TF-3.2.2.| Bankterminal hasznalata X
TF-3.2.3 Szamlazas
TF-3.2.4. Kotelezettségvallalas
TF-3.2.5 Utalvanyozas
TF-3.2.6. Teljesités igazolas
TF-3.3.1. Allaspalyazatok kiirasa
TF - 3. | Gazd4lkodasi tevékenység. NF=3i2 Wiilggi ikl
TF-333. Szabaclsalgi,n LBézléatasok
TF - 3.3.| Munkaiigyi és bériigyi tevékenység. neyines X
TF-3.3.4. | Jogviszony megsziintetése
TF-33.5. . 'Szem,elyugyl )
nyilvantartasok vezetése
TF-33.6. Statlsz'tlkal e's efg)'/eb
jelentések készitése




TF-3.4.1. Leltarozas
TF-3.4. Vagyongazdalkodas. X
TF-3.4.2. Selejtezés.
TF-3.5.1 Anyagbeszerés
TF-3.5. Anyaggazdalkodas. X
TF-3.5.2. Készletnyilvantartas
TFA4.1.1. A rﬁn%szer 'napl
miikodtetése
o , A rendszer miikodtetésével
TF-4.1. Textlib tizemeltetése. TF-4.1.2. Permalltes Guy ke X
Informatikai rendszer —
TF - 4. . . . X
lizemeltetése. Kapcsolattartas a rendszer
TF-4.1.3 KT AR
szallitojaval
TF-4.2.1. | A fejlesztések elokészitése
TF-4.2. Informatikai fejlesztés. o losatasck X —
TF-4.2.2 s
megvalositasa
Kod Folyamat Kéd Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF|KF
TF - 5. TF-5.1.1. | Belso képzések szervezése
. ) TF-5.12 Megyei kep,zesek
Képzések megszervezése, szervezése
TF-5.1. ., X —
lebonyolitasa. L,
TF-5.1.3. Egyéni képzések
Munkatarsak képzése. TF-5.1.4. Szakm:cu rendezven?/e,k X
szervezése, lebonyolitasa
TF-5.2.1. R
nyilvantartas | ]
TF—52. Képzések nyilvéntartisa. Trs2p | Mesvalosult képzésck =
nyilvantartasa | ]
TF-523. Szakmaiu r,endez'venyek
nyilvantartasa
VE-1.1.1. Szakmai tervezés
VE-1.1. Tervezés. X
VE-L12, [ Sekmaimakatery
Osszeallitasa
Szakmai tervhez kapcsolodo
VF-1.2.1. fejlesztési igények
meghatérozisa
VE- 12. el VE-12.2. Fejlesztési 1genyek'ertekelese, .
rangsoroldsa
VF-1.2.3. | Fejlesztési terb osszeallitasa
VE-12.4. PmJektek'm'dftésa,
megvalositisa
VF- 1.3.1. | Elfogadott éves terv iitemezése
VF-1.| Szakmai menedzsment o Utemezett szakmai X
VF-13. Végrehajtas iranyitasa. VF-1.3.2. feladatokhoz felelésok X
kijelolkése
VF-1.3.3. Nyomon kdvetés
VE-1.3.4. Korrekciok végrehajtasa
VF-14.1. Tervezést megyala;’)oz() mérések
elvégzése
VE-1.4.2. ] Elégedettségmérés elemzése
VF-1.4.3. |Reklamaciok kezelése, elemzése
VF-14. Meérés-elemzés. T T
VF-14.4, atckonysagl mutato
készitése, elemzése
Mindségiranyitasi rendszer X
VE-1.4.5. mitkodésének elemzése,
értékelése
VF-1.5. Visszacsatolas. —
VF-1.52. Informéciok dontési folyamatba

illesztése




Kod Folyamat Kéd Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF KFI
VEF-2.1.1. HR tervezés
Infrastruktura és targyi
VE-2.1. Tervezés. VE-2.1.2. eszkoz tervezés e
VEF-2.1.3 Koltségvetés tervezés
VE-2.2.1. HR fejlesztési terv
Eszkozfejlesztési terv
VF-22. Fejlesztés. VE-2.2.2. Keészitése X
VE-223. készitése
VE23L | et e emenise
VF -2.| Eroéforrasmenedzsment |VF-2.3. Végrehajtas iranyitasa. VF2 30 J Felel6sok Kijelolése x | x
VE-2.3.3. Nyomon kovetés
VE24.1. TerYe%est megala}:)ozo
mérések elvégzése
VF-24. Meérés. X
VF-2.4.2. Mutatok készitése
VF25.1. Informaciok gyyu_]lese,
rendszerezése
VE-2.5. Visszacsatolas. . X
VF252. Informacmlf dont?m
folyamatba illesztése
VF-3.1. Fejlesztési igények és lehetdségek feltarasa. X
VF-3.2. Palyazatfigyelés. X
VE-33.1. Projekt felada]ttart'almanak
meghatarozasa
Egyiittmiikodési
M lehetéségek keresése
q : AT X
V=3 HEniEhmencdzsmen VF-3.3.| Projekttervezés, palyazat benytjtasa. | VF-3.3.3. Pr'()Je'kFterv/pal}/’zxtzzvit X
clkészitése, benyujtasa
VF-334. Er‘tekele§ frvlg’yelemmel
kisérése
VF33.5. Szerz6dés aE\/lrzsgalasa,
megkotése
VF-34.1. Aktualizalas
VE-34.2. Végrehajtas
VF-3.4.] Projekt/palyazat megvalositasa. VE-3.4.3. Megvalositas X
VE-3.4.4. | Korrekciok végrehajtasa
VE-34.5. Lezaras/elszamolas |
VE-3.4.6. Ertékelés




Kod Folyamat Kéd Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF|KF
VF-4.1.1. Vezetoi értekezletek
VF4.12 Munkacs'olyjort
megbeszélések
VF-4.1. Belsé kommunikacio. VF-4.1.3. Osztalyértekezletek X
VE-4.1.4. Munkaértekezletek
VF — 4. | Intézményi kommunikacio. X
VF-4.1.5. |Elektronikus kommunikéci6
Kommunikacié a
Wizl hasznalokkal
VF422 Kommmum}(acw a
fenntartoval
VE-423 Kommunikacié a KSZR
VF-42. Kiils6 kommunikacio. T konyvtarakkal X
VF42.4. Kommunikacié a szakmai
szervezetekkel
VF425 Kommunikacié a
partnerekkel
VE-4.2.6. | Kommunikécié a médiaval
VF-43. Brsfieheemmatiées VE-43,1,| FProjekteredményeinck %
kozzététele, megosztisa
Kod Folyamat Kéd Alfolyamat Kod Részfolyamat FF|TF|VF|KF
VE-5 Szervezetfejlesztés VEF-5.1 Szervezetfejle'sztesrszerv?zc'etl s'zmten X
VF-5.2 Szervezetfejlesztés egyéni szinten X [x




